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Introduzione

- Il Regolamento operativo ASMEL per acquisti su marketplace;
- Obiettivi: 
1) acquisire prodotti su piattaforma AMAZON senza la necessità 

di pagamento anticipato;
2) rispettare la normativa in materia di split payment.
- Ruolo di ASMEL quale struttura pubblica operante in regime 

privatistico;
- l’intermediazione tra gli operatori e-commerce e i Soci 

ASMEL.



Introduzione
- L’adesione al servizio:
1) Gli Enti interessati trasmettono ad ASMEL richiesta di 

adesione al servizio e approvano il Regolamento;
2) Gli Enti indicano all’apposito ufficio l’email per la creazione del 

profilo marketplace (AMAZON) dell’Ente Socio Asmel ed 
individuare i prodotti disponibili piu convenienti;

3) individuati i prodotti, si procede direttamente all’ordine, 
inserendo l’indirizzo dell’Ente per la ricezione della merce;

4) indicazione del metodo “pagamento posticipato su fattura”;
5) l’ordine viene approvato con la ricezione della determina 

semplificata all’indirizzo ufficioacquisti@asmepec.it.



Introduzione

Alternativa:
1) l’Ente individua il prodotto da acquistare sul sito e-commerce 

di interesse;
2) invia l’indicazione con i riferimenti alla mail dell’ufficio acquisti;
3) l’Ente riceve la merce sul proprio indirizzo;
4) ASMEL provvede a trasmettere a quest’ultimo la fattura con le 

regole di split payment.



L’organizzazione del servizio

- I Soci interessati approvano il regolamento;
- Accedono al profilo AMAZON messo a disposizione da ASMEL; 
- Individuano i prodotti disponibili piu convenienti;
- Effettuano l’ordine dei prodotti;
- Inseriscono il numero di ordine (progressivo), nome Ente, CIG, numero 

della determina, indirizzo per spedizione, metodo di pagamento 
“posticipato su fattura”, cod. IPA, cod. univoco di fatturazione;

- Trasmettono la determina a ufficioacquisti@asmepec.it;
- ASMEL approva l’ordine su AMAZON e procede col pagamento;
- I Soci ricevono i prodotti;
- I Soci ricevono la relativa fattura da Asmel in regime di split payment;
- i Soci versano ad ASMEL il costo senza IVA entro 7 giorni solari dalla 

data di ricezione della fattura.
Per l’erogazione del servizio Asmel si riserva di utilizzare Asmepal, sua 
societa controllata e su cui esercita attivita di direzione e coordinamento.

mailto:ufficioacquisti@asmepec.it


Modalità di acquisto alternativa

Alternativa:
1) l’Ente individua il prodotto da acquistare sul sito e-commerce 

di interesse (Ebay, Euronics, Mediaworld, ecc.);
2) invia l’indicazione con i riferimenti e la determina semplificata 

alla mail dell’ufficio acquisti ufficioacquisti@asmepec.it;
3) ASMEL procede con l’acquisto;
4) l’Ente riceve la merce sul proprio indirizzo, verifica la 

corrispondenza di quanto ricevuto rispetto a quanto richiesto;
5) ASMEL provvede a trasmettere a quest’ultimo la fattura con le 

regole di split payment;
6) il Comune versa ad ASMEL il costo senza IVA entro 7 giorni 

solari dalla data di ricezione della fattura.



Il mancato pagamento da parte del 
Comune
In caso di mancato rispetto del termine di pagamento di 7 giorni 
dalla data di ricezione della fattura, si procede con addebito di un 
ulteriore onere di gestione: 
- pari al 2% dell’importo di acquisto se il ritardo è di 3 giorni 

solari;
- pari al 4% se il ritardo è di 10 giorni solari; 
- pari al 5% se il ritardo è di 15 giorni solari, oltre agli interessi di 

mora nella misura pari a quella praticata dalla Banca di 
appoggio di ASMEPAL o ASMEL.



La gestione del reso

In ogni caso, e senza essere tenuto a fornire spiegazioni, il 
Comune potrà, entro il termine massimo di 5 giorni solari dalla 
ricezione, comunicare via PEC ad ASMEL la propria decisione di 
non confermare l’acquisto.
Restituzione entro massimo 10 giorni solari dalla ricezione.



Fatturazione e limiti

AMAZON fattura ad ASMEL (o ad ASMEPAL) i singoli acquisti 
effettuati;
ASMEL (o ASMEPAL) provvede ad emettere fattura di pari 
importo in split payment all’Ente;
ASMEL (o ASMEPAL) si fa carico degli aspetti relativi alla 
tracciabilità dei flussi finanziari (ex legge 136/2010);
Il servizio è attivato, in fase sperimentale solo per prodotti di 
importo inferiore a 5.000,00 euro.



Norme di riferimento

Il servizio e regolato dalle seguenti disposizioni:
- Codice civile; 
- Legge n. 241/90 (legge sul procedimento amministrativo);
- D.Lgs. n. 267/2000 (TUEL);
- Art. 3 della legge 136/2010 (tracciabilità dei flussi finanziari);
- D.Lgs. n. 36/2023 (Codice dei contratti pubblici) e relativi 
provvedimenti attuativi vigenti.



Il Codice Civile

- art. 1705: mandato senza rappresentanza;
- art. 1470 e ss: il contratto di vendita;
- art. 1382: clausola penale;
- art. 1224: interessi di mora.



La legge n. 241 del 1990

- art. 22 e ss.: Accesso ai documenti amministrativi;

Diritto degli interessati di prendere visione e di estrarre copia 
di documenti amministrativi.

ASMEL agisce come mandatario per un ente pubblico e riceve 
determine semplificate, tutti gli atti prodotti in seno a questa 
procedura sono soggetti alle norme sulla trasparenza e 
sull'accesso previste dalla 241/90



Il D.Lgs. n.267/2000 (TUEL)

- Art. 183: Impegno di spesa;
- Art. 191: Regole per l'assunzione di impegni e per 

l'effettuazione di spese;
- Art. 107: Funzioni e responsabilità della dirigenza.



L’art. 3 della legge 136/2010

- con il sistema previsto da ASMEL è prevista la piena 
tracciabilità delle transazioni, attraverso il pagamento a favore 
di ASMEL tramite bonifico bancario, previa ricezione della 
fattura; 

- l’obbligo di indicazione del CIG è indicato sulla fattura che 
ASMEL (o ASMEPAL) emettono nei confronti del Comune.



Il Codice dei contratti pubblici

- la procedura di cui al Regolamento è prevista per gli acquisti 
di importo massimo € 5.000,00;

- si tratta di un affidamento diretto ai sensi dell’art. 50, comma 1 
del del d. lgs. 36/2023;

- trattandosi di acquisti di importo inferiore a € 5.000,00 è 
possibile derogare all’applicazione del principio di rotazione 
per gli affidamenti diretti di importo inferiore a 5.000 euro (ai 
sensi dell’art. 49, comma 6 del d. lgs. 36/2023)

- Art. 15: Responsabile Unico del Progetto
- Art. 114: Direttore dell’esecuzione



Lo split payment

- inserito ai sensi dell’art. 1, comma 629, lettera b), della Legge 
23 dicembre 2014, n. 190, a decorrere dal 1° gennaio 2015;

- disciplinato dall’art. 17-ter del D.P.R. 633/1972: Operazioni 
effettuate nei confronti di pubbliche amministrazioni e altri enti 
e società;

- per determinate operazioni verso la PA (e altri soggetti 
individuati): 
l’IVA non viene pagata al fornitore, ma è trattenuta e versata 
direttamente dall’amministrazione pubblica all’Erario;

- ASMEL fattura in regime di split payment ai Comuni, che 
versano con bonifico solo la somma imponibile.
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